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 آلية التأكد من استحقاق المستفيد  إجراءات اختيار المستفيد و

 من جمعية ارتقاء لذوي الاحتياجات الخاصة 

 

 التعريف:  ▪

المستفيد هو الشخص أو الجمعية التي تستفيد من خدمات أو أنشطة جمعية خيرية أو اجتماعية. ويجب أن يتم 

 وشفافة، وذلك لضمان وصول المساعدة إلى المستحقين لها اختيار المستفيدين بطريقة عادلة 

 

 :الهدف ▪

والضوابط التي يجب اتباعها عند اختيار المستفيدين من خدمات أو أنشطة   الإجراءاتإلى تحديد  اللائحةتهدف هذه  

 الاختياروالنزاهة في عملية  الشفافيةجمعية وذلك لضمان ال

 

 :   الصلاحيات ▪

 أو من ينوب عنه  الإدارة مجلس  اللائحة عن تنفيذ هذه  مسؤولا يكون 

 

 : إجراءات اختيار المستفيد ▪

 

 الاختيار تحديد معايير  (1

 وتشمل هذه المعايير عادة :  التي ستستند إليها في اختيار المستفيدين  الاختيار يجب على الجمعية تحديد معايير 

 

 الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد  -أ

 الاحتياجات الأساسية للمستفيد  -ب

 المعايير الدينية أو الثقافية للمستفيد -ت

 

 الاختيار: عن معايير  الإعلان (2

عن معايير   الإعلانويمكن  .الاختيارللجمهور، وذلك لضمان الشفافية في عملية   الاختيارعن معايير  الإعلانيجب  

 .للجمعية الإلكتروني الموقع  خلالالمختلفة، أو من  لامعلإ وسائل ا  خلالمن  الاختيار

 

 : الإعانةاستقبال طلبات  (3

ل  لامن خ  من خدمات أو أنشطة الجمعية  الاستفادةفي   الذين يرغبوناستقبال طلبات التقديم من الأشخاص  يتم

 .أو شخصيا الإلكتروني  البريدالموقع الإلكتروني أو  

 

 فحص طلبات الإعانة:  (4

 .يتم فحص طلبات الإعانة من قبل الإدارة المختصة، وذلك للتأكد من استيفاء المتقدمين للمعايير المحددة 
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 اجراء المقابلات :  (5

 .تتم اجراء بعض المقابلات مع المتقدمين، وذلك لجمع معلومات إضافية عنهم

 

 اتخاذ القرار :  (6

 .على نتائج الفحص والتقييم، تصدر الإدارة المسئولة قرارا  باختيار المستفيدين  يتم الترشيح والاختيار بناءا  

 

 إبلاغ المستفيدين بالقرار:  (7

أو المراسلة أو البريد    التواصل بالهاتفيجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن الإدارة المختصة، وذلك من خلال  

ا الإلكتروني أو   .شخصي 

 

 الضوابط:  ▪

  :يجب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين 

  .يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة .1

  .يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور .2

 يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية  .3

  .يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمينقد  . .4

ا إلى نتائج الفحص والتقييم .5   .يجب أن يكون قرار الاختيار مستند 

 .يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار .6

 

 آلية تسجيل مستفيد جديد: 

 •    تقديم طلب اعانة عن طريق الموقع الإلكتروني 

 اجتياز البحث الاجتماعي فتح ملف جديد •      

  •     تعبئة النماذج من قبل المستفيد

 •     اعتماد الطلب من قبل المدير التنفيذي 

 •     إشعار المستفيد بقبول الطلب 

كتمال مسوغات الطلب يحصل على الخدمة    •     بعد ا

 •     تحديث الملف بشكل دوري 

 شروط التسجيل: 

 أو من يعوله  •     أن يكون المتقدم من ذوي الاحتياجات الخاصة 

 ، أو مقيم إقامة دائمة والأولوية للسعوديين  •     أن يكون المتقدم سعودي الجنسية بموجب الهوية الوطنية 

 ) منطقة مكة المكرمة (  •     أن يكون المتقدم داخل النطاق الإداري

 •     أن يكون المتقدم ليس لديه سجل تجاري 

كثر من   ريال.3000•     أن لا يتجاوز الدخل المادي للأسرة أ
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 المستندات المطلوبة:  

 .     صورة من الهوية الوطنية + سجل الأسرة. 1

 ( حساب المواطن -التقاعد  - التأمينات  -الضمان  ) .     إثبات الدخل 2

 الإعاقة  مشهد .     3

 إلكتروني معتمد .     صورة صك ملكية المنزل أو عقد إيجار 4

 .     صورة من العنوان الوطني5

 .     صورة من رقم الحساب البنكي "الآيبان" يكون باسم صاحب الطلب6

 تقرير طبي بالحالة  .      7

 .     تعبئة الإقرار المرفق وإرفاقه بملف التسجيل 8

  

 آلية استبعاد مستفيد: 

 يستبعد كل مستفيد لم تتحقق عليه الشروط المذكورة أعلاه  -  

 تلقي المستفيد للخدمة من جهات أخرى   -

 موافقة اللجنة التنفيذية على الاستبعاد    -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نموذج الإقرار

 : اقر أنا الموقع أدناه بالموافقة على الشروط التالية

التي من شأنها التأكد بوضعي وحاجتي  الإجراءاتواستكمال جميع  والاطلاع على بياناتي السماح للباحثين/الباحثات من قبل الجمعية ببحث حالتي .1

 للإعانة

  والمرفقةأقر بصحة كافة المعلومات والمستندات المطلوبة  .2

 وإبلاغ الأسرة،تحديث بياناتي لدى الجمعية بداية كل عام هجري جديد أو عند حدوث تغير في معلوماتي وتزويد الجمعية بكل ما يستجد في أوضاع .3

  الجمعية عند تحسن وضعي واستغنائي عن المساعدة

 ةالتعاون مع الجمعية وتزويدها بكافة المعلومات أو المستندات المطلوب .4

  للأسرةالموافقة على الزيارات التي تقوم بها الجمعية  .5

 جمعية أخرى  إلى عدم التقدم بطلب مساعدة .6

 التي قدمتها بالأوراقيحق لي المطالبة  لابعد استدعائي و إلاللجمعية والحضور عدم المراجعة .7

تقوم بتوزيع  والجمعية لها،أنني على علم بأن جميع المساعدات التي تقدمها الجمعية من الزكاة وصدقات المحسنين وأنني من المستحقين  .8

  .المساعدات حسب اللوائح الداخلية الخاصة بها

 ) منطقة مكة المكرمة والمحافظات التابعة لها (أنني أسكن في نفس منطقة خدمات الجمعية للمركز الرئيسي .9

 ه تسقط أحقيتنا في خدمات الجمعية ورعايتها وليس لنا الحق في المطالبة بإعادتهالابأحد الشروط الواردة أع الإخلالحالة  ي ف  . .10

 على ما أقول شهيد والله .                                                          

 الاسم :•

 رقم الهوية:•

 رقم الجوال:•

 التوقيع:•

 التاريخ•
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 اعتماد أعضاء مجلس الإدارة 

 التوقيع الوظيفة بالمجلس الاسم م

 )رئيس مجلس الإدارة(  د. عبد العزيز بن شوق السلمي   .1

 

 )نائب رئيس مجلس الإدارة(  د. يحيى بن ضيف الله الشهري  .2

 

 )عضو مجلس الإدارة(  د. عيسى بن ربيع العضابي   .3
 

 )عضو مجلس الإدارة(  د. عبد الرحمن بن أحمد البليهي  .4
 

 )عضو مجلس الإدارة(  د. صالح عبدالرحمن العلياني   .5
 

 )عضو مجلس الإدارة(  د. تركي بن مهدي القرني   .6
 

 )عضو مجلس الإدارة(  د. سامي بن ماشع الحربي   .7
 

 اطلاع موظفين الجمعية 

 المدير التنفيذي  إيمان عمار سالم بن محفوظ 1
 

 المحاسب عبدالعزيز حمزة الغامدي 2
 

 مسؤول الشؤون الإجتماعية  مها عبد الله الشمراني  
 

 الختم

 


